Додаток
до рішення виконавчого комітету                Ізмаїльської міської ради                     Ізмаїльського району Одеської області

№ 379  від 22.04.2024 р.
РЕГЛАМЕНТ
ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ                                                                               ІЗМАЇЛЬСЬКОГО РАЙОНУ ОДЕСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Регламент виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області (далі – Регламент) регулює організаційно-процедурні питання діяльності виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, його секретаріату, зазначає окремі питання діяльності виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, пов’язаних з виконанням їх повноважень, встановлює порядок скликання засідань виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області (далі – виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради, виконавчий комітет), процедуру підготовки, внесення на розгляд і розгляду питань, проведення засідань виконавчого комітету,  прийняття рішень і контролю за їх виконанням, здійснення правового, організаційного, матеріально-технічного та іншого забезпечення діяльності виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1.1.  Виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради є виконавчим органом Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області та адміністративним органом, діяльність якого визначається Конституцією України, Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та іншими законами України, Європейською хартією місцевого самоврядування. 
1.2. Виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради є юридичною особою, має власну гербову печатку із зображенням Державного Герба України та своїм найменуванням, штампи, рахунки в органах Державної казначейської служби в Україні.
Місцезнаходження виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради: Україна, Одеська область, Ізмаїльський район, місто Ізмаїл, проспект Незалежності, 62.
1.3. Діяльність виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради базується на основних принципах місцевого самоврядування, встановлених ст. 4 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
1.4. Робочою мовою виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, його секретаріату та виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, у тому числі мовою засідань, заходів, зустрічей та мовою робочого спілкування, є державна мова.
1.5. Затвердження, внесення змін та доповнень до Регламенту здійснюється рішеннями виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
1.6. У випадку прийняття законодавчих актів, що призводять до виникнення розходжень окремих положень Регламенту з чинним законодавством, на засіданні виконавчим комітетом Ізмаїльської міської ради ухвалюється рішення про внесення відповідних змін та доповнень до Регламенту.
1.7. Процедури, передбачені Регламентом, можуть уточнюватись розпорядженнями Ізмаїльського міського голови.
1.8. Дотримання положень Регламенту є обов’язковим для секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради та його структурних підрозділів, виконавчих органів Ізмаїльської міської ради та їх посадових осіб, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності Ізмаїльської міської територіальної громади. Невиконання положень цього Регламенту є підставою для притягнення до дисциплінарної відповідальності відповідно до Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування» та Кодексу законів про працю України.

1.9. Контроль за дотриманням Регламенту покладається на Ізмаїльського міського голову Ізмаїльського району Одеської області (далі – Ізмаїльський міський голова), керуючого справами виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області (далі – керуючий справами). 
2. СКЛАД ТА ПОВНОВАЖЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ      ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
2.1. Виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради утворюється Ізмаїльською міською радою відповідного скликання на строк її повноважень. Після закінчення повноважень Ізмаїльської міської ради відповідний виконавчий комітет здійснює свої повноваження до сформування нового складу виконавчого комітету.
2.2. Виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради відповідно до ст. 51 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» очолює Ізмаїльський міський голова.
2.3. Кількісний та персональний склад виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, зміни у кількісному та персональному складі затверджуються Ізмаїльською міською радою за пропозицією Ізмаїльського міського голови.
2.4. Виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради утворюється у складі Ізмаїльського міського голови, першого заступника та заступників Ізмаїльського міського голови, керуючого справами, до складу виконавчого комітету можуть бути включені керівники відділів, управлінь та інших виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, інші особи. 
Секретар Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області (далі – секретар Ізмаїльської міської ради) входить до складу виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради за посадою. 
До складу виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради не можуть входити депутати Ізмаїльської міської ради, крім секретаря Ізмаїльської міської ради.
2.5. На період своєї відсутності Ізмаїльський міський голова може покласти свої обов’язки на першого заступника, заступників або керуючого справами. Секретар Ізмаїльської міської ради здійснює повноваження Ізмаїльського міського голови у випадку, передбаченому ч.2 ст. 42  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

2.6. Особи, які входять до складу виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, крім тих, хто працює у виконавчих органах Ізмаїльської міської ради на постійній основі, на час засідань виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, а також для здійснення повноважень в інших випадках звільняються від виконання виробничих або службових обов'язків в порядку, передбаченому ст. 51 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
2.7. На осіб, які входять до складу виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради і працюють у ньому на постійній основі, поширюються вимоги щодо обмеження сумісності їх діяльності з іншою роботою (діяльністю), встановлені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» для міського голови.
2.8. Виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради є виконавчим органом Ізмаїльської міської ради, підконтрольним та підзвітним їй, а з питань здійснення делегованих йому повноважень органів виконавчої влади – також підконтрольним відповідним органам виконавчої влади.
2.9. Загальні повноваження виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради визначаються ст. 52 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:
2.9.1.  попередньо розглядає та схвалює проєкти програм соціально-економічного і культурного розвитку, цільових програм з інших питань, прогноз бюджету Ізмаїльської міської територіальної громади, проєкт бюджету Ізмаїльської міської територіальної громади, проєкти рішень з інших питань, що вносяться на розгляд Ізмаїльської міської ради;
2.9.2.  розглядає і вирішує питання, віднесені Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» до відання виконавчих органів міської ради, а також питання, які не вилучені із сфери його компетенції і вирішення яких не доручене жодному іншому органу; 
2.9.3.  має право змінювати або скасовувати акти підпорядкованих йому відділів, управлінь, інших виконавчих органів ради, а також їх посадових осіб;
2.9.4.  організовує виконання рішень Ізмаїльської міської ради, а також затверджених Ізмаїльською міською радою планів та програм економічного і соціального розвитку, бюджету;
2.9.5.  координує діяльність виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, комунальних підприємств, установ, організацій, заслуховує звіти про роботу їх керівників;
2.9.6.  здійснює повноваження, делеговані Ізмаїльською міською радою відповідними рішеннями.
2.10. Виконавчий комітет приймає рішення обов'язкові для виконання всіма розташованими на території Ізмаїльської міської територіальної громади підприємствами, установами, організаціями всіх форм власності та фізичними особами.
3. СЕКРЕТАРІАТ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ                                    ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
3.1. Секретаріат виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області є постійно діючим органом виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, який створений для забезпечення організаційного, правового, інформаційного, аналітичного, матеріально-технічного, фінансово-господарського обслуговування діяльності Ізмаїльської міської ради та її виконавчого комітету, здійснення кадрової роботи, а також організації зв’язків та взаємодії з виконавчими органами Ізмаїльської міської ради, органами державної влади, підприємствами, установами, організаціями, об’єднаннями громадян та громадянами.
3.2. Секретаріат є підзвітним, підконтрольним та підпорядкованим Ізмаїльському міському голові.
3.3. Секретаріат у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, указами Президента України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, рішеннями Ізмаїльської міської ради, виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради та розпорядженнями Ізмаїльського міського голови.
3.4. Рішенням виконавчого комітету у складі секретаріату створюються управління, відділи,  сектори, служби та інші структурні підрозділи.
3.5. Секретаріат в процесі здійснення покладених на нього функцій взаємодіє з апаратом Ізмаїльської міської ради та її виконавчого комітету, виконавчими органами Ізмаїльської міської ради, центральними органами виконавчої влади, державними адміністраціями, органами місцевого самоврядування, а також підприємствами, установами, організаціями всіх форм власності, об’єднаннями громадян та громадянами.
3.6. Чисельність секретаріату затверджується Ізмаїльською міською радою, структура та штатний розпис – Ізмаїльським міським головою.
3.7. Посадові особи, працівники секретаріату приймаються на службу (роботу) та звільняються з неї розпорядженнями Ізмаїльського міського голови.
3.8. Положення про структурні підрозділи секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради затверджуються виконавчим комітетом Ізмаїльської міської ради.
4. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ                  ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
4.1. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради скликаються Ізмаїльським міським головою, а в разі його відсутності чи неможливості здійснення ним цієї функції – посадовою особою, яка його заміщує. 
4.2. Основною формою роботи виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради є засідання.

4.3. Засідання виконавчого комітету, як правило, проводяться у залі виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради за адресою: Одеська область, Ізмаїльський район, місто Ізмаїл, проспект Незалежності, 62.
4.4. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради скликаються за потребою, але не рідше одного разу на місяць.
4.5. У разі термінової необхідності Ізмаїльський міський голова може скликати негайне засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради. 
4.6. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради є правомочними, якщо в них бере участь більше половини від загального складу виконавчого комітету.
4.7. На засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради запрошуються члени виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради; доповідачі – керівники   виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, структурних підрозділів секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, комунальних підприємств, установ, організацій або особи, які виконують їх обов’язки.

4.8. За дозволом міського голови на засіданнях виконавчого комітету  можуть бути присутні працівники медіа; особи, які запрошені на розгляд питань, які їх стосуються.
4.9. Явку запрошених на засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради забезпечує відділ діловодства, контролю та організаційної роботи секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області (далі – відділ діловодства).
4.10. Присутні на засіданнях виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради не повинні порушувати порядок, коментувати прийняті рішення чи процес їх обговорення.
4.11. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради можуть проводитися  в особливому – віддаленому – режимі. Особливості проведення таких засідань регламентується пунктами 5.40 - 5.41 Регламенту.
5. ПОРЯДОК ПІДГОТОВКИ ТА ПРОВЕДЕННЯ ЗАСІДАНЬ  ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
5.1. Організація засідань виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради здійснюється  відділом діловодства.
5.2. Контроль за підготовкою та організацією засідань виконавчого комітету  покладається на керуючого справами.

5.3. Інформування членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради про час та місце засідання виконавчого комітету здійснює відділ діловодства, як правило, не пізніше одного робочого дня до дати засідання.
5.4. Члени виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради завчасно  інформують відділ діловодства про свою участь у засіданні або називають причину відсутності.
5.5. Відділ діловодства інформує керуючого справами про участь членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради у засіданні (довідка про відсутніх подається головуючому).
5.6. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради проводяться відповідно до порядку денного.

5.7. Відділ діловодства приймає від виконавців (розробників) проєкти рішень, формує попередній проєкт порядку денного засідання виконавчого комітету, який розглядається керуючим справами. 
5.8. Сформований проєкт порядку денного передається на підпис міському голові або особі, яка його заміщує.
5.9. Підписаний міським головою проєкт порядку денного засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради заздалегідь, але не пізніше дня проведення засідання, відділом діловодства надсилається електронними засобами зв’язку членам виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
5.10. Проєкти рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, які підлягають  громадському обговоренню, оприлюднюються не пізніш як за 10 робочих днів до дати їх розгляду на офіційному сайті Ізмаїльської міської ради відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».

5.11. Безпосередньо на засіданні міським головою додатково можуть вноситись проєкти рішень, що стосуються фінансових, аварійних (надзвичайних) ситуацій, виконання рішень суду та з інших питань, що потребують негайного розгляду. 

5.12. Рішення про включення додаткового питання до порядку денного приймається більшістю голосів від присутніх на засіданні членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
5.13. Ізмаїльський міський голова головує на засіданнях виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради,  а у випадках, встановлених пунктом 2.5. Регламенту, – головує особа, яка його заміщує.

5.14. За організаційний супровід засідань виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради відповідає відділ діловодства.
5.15. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради відкривається і є правомочним, якщо у ньому беруть участь більше половини членів від загального складу виконавчого комітету.

5.16. Головуючий на засіданні виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради: вносить на голосування проєкт порядку денного та проєкти рішень, пропозиції про зміни та доповнення до порядку денного та проєктів рішень; веде засідання, оголошує перерви в засіданнях (за потреби); надає слово для доповіді, співдоповіді, запитань, виступів, оголошує доповідачів; оголошує результати голосування; контролює дотримання Регламенту всіма присутніми на засіданні та членами виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
5.17. Члени виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради на засіданні мають право: вносити пропозиції до порядку роботи засідання; отримувати від доповідача та запрошених додаткових роз’яснень щодо питань, які розглядаються; брати участь в обговоренні всіх питань, голосуванні; вносити пропозиції про зміни і доповнення до проєктів рішень або про доопрацювання проєктів.
5.18. Проєкт порядку денного оголошується головуючим на початку засідання та приймається за основу шляхом голосування більшістю від присутніх членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
5.19. Зміни та доповнення до проєкту порядку денного ставляться головуючим на голосування у порядку їх надходження.
5.20.  Порядок денний приймається в цілому шляхом голосування більшістю від присутніх членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.

5.21. З питань, включених до порядку денного засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, доповідають виконавці (розробники) проєктів рішень – керівники структурних підрозділів секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, підприємств, установ та організацій, що належать до комунальної власності, або особи, які виконують їх обов’язки.
5.22. Порядок обговорення проєкту рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради складається з доповіді (співдоповіді), запитань і відповідей на них, обговорення, внесення поправок до проєкту рішення (за потребою), прийняття рішення.
5.23. Під час засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради головуючим може бути оголошена перерва, про що вноситься відповідний запис до протоколу засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради. 
5.24. Пропозиції та зауваження, висловлені під час обговорення, фіксуються у протоколі засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.

5.25. Після доповіді з обговорюваного питання головуючий надає слово для запитань та відповідей, пропозицій.
5.26. Після обговорення проєкту рішення головуючий на засіданні виконавчого комітету оголошує про перехід до голосування.
5.27. На голосування ставляться всі пропозиції і поправки, що надійшли  від членів виконавчого комітету.
5.28. Рішення виконавчого комітету приймаються більшістю голосів від загального складу виконавчого комітету відкритим поіменним голосуванням.
5.29. Проєкт рішення виконавчого комітету, який під час голосування не отримав більшості голосів від загального складу виконавчого комітету, вважається не прийнятим, про що робиться запис до протоколу засідання.
5.30. Протокольним рішенням виконавчого комітету неприйнятий проєкт рішення може бути повернутий виконавцю на доопрацювання для повторного розгляду.
5.31. Рішення виконавчого комітету за пропозицією головуючого можуть прийматись за скороченою процедурою одразу – за  основу та в цілому.

5.32. Проєкт рішення, який пройшов процес голосування та набрав достатню кількість голосів, набуває статус рішення та підписується Ізмаїльським міським головою або особою, яка його заміщує.

5.33. Рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, як правило, підписуються у 5-денний строк, але не пізніше наступного засідання виконавчого комітету. 
5.34. Додатки до рішення підписуються Ізмаїльським міським головою, у разі його відсутності – особою, яка його заміщує. Підписані рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради реєструються відділом діловодства шляхом присвоєння дати та порядкового номера, копії рішень розсилаються згідно зі списком розсилки.
5.35. У разі незгоди Ізмаїльського міського голови з рішенням прийнятим виконавчим комітетом Ізмаїльської міської ради, він може зупинити дію рішення та повернути це питання на розгляд виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради  або застосувати процедуру, передбачену ч. 7 ст. 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».

5.36. Засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради протоколюються. Ведення протоколу здійснює відділ діловодства. В протоколі вказуються: номер протоколу; дата та місце засідання; перелік членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, які взяли участь у засіданні, та перелік відсутніх на засіданні; перелік запрошених на засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради; порядок денний, перелік питань, що обговорювались, прізвища та посади доповідачів, результат голосування по кожному питанню («прийнято»; «за», «проти», «утримались», «не голосували», «не прийнято»), протокольні доручення,  у разі наявності.

5.37. Протокол засідання виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради підписує головуючий на засіданні.

       5.38. Протокольне доручення – письмове доручення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради посадовим особам органів місцевого самоврядування та керівникам підприємств, установ та організацій комунальної форми власності. Протокольні доручення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради приймаються на його засіданні більшістю голосів від присутніх на засіданні.
         5.39. Протокольне доручення підписує керуючий справами.
5.40. В окремих випадках (особливий період, воєнний стан, надзвичайні ситуації природного та техногенного характеру, пандемія, карантин, блекаут та інші) виконавчий комітет Ізмаїльської міської ради може працювати в особливому – віддаленому – режимі проведення засідань, який встановлюється відповідним рішенням виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
5.41. Рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради про застосування особливого – віддаленого – режиму проведення засідань  повинно передбачати термін або умови застосування особливого режиму, порядок доведення до членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради порядку денного задінь, процедуру фіксації  результату голосування.
6. ПОРЯДОК ПІДГОТОВКИ ТА ПОГОДЖЕННЯ РІШЕНЬ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
6.1. Проєкти рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради розробляються з метою реалізації власних (самоврядних) повноважень та делегованих повноважень виконавчих органів  місцевого самоврядування  для вирішення питань місцевого значення (у сфері соціально-економічного і культурного розвитку; освіти, охорони здоров’я, культури, молодіжної політики, фізкультури і спорту, містобудування та архітектури; соціального захисту населення, щодо організації та забезпечення цивільного захисту; звернень громадян, підприємств, установ, організацій; надання адміністративних послуг, в галузі бюджету, фінансів; управління комунальною власністю;  житлово-комунального господарства, побутового, торговельного обслуговування, громадського харчування, транспорту; регулювання земельних відносин та інші) – як за власною ініціативою так і за зверненнями державних органів, юридичних та фізичних осіб.
6.2. Виконавцями (розробниками) проєктів рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради виступають структурні підрозділи секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, виконавчі органи Ізмаїльської міської ради, підприємства, установи та організації, що належать до комунальної власності, які здійснюють підготовку проєктів та вносять на розгляд виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради.
6.3. Перший заступник, заступники Ізмаїльського міського голови, керуючий справами за розподілом функціональних обов’язків за потребою контролюють та організують процес підготовки проєктів рішень.
6.4. Проєкти рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради мають бути оформлені відповідно до інструкції з діловодства та відповідати нормам діючого законодавства України, рішенням Ізмаїльської міської ради та раніше прийнятим рішенням виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, розпорядженням Ізмаїльського міського голови.
6.5. Відповідальність за зміст, оформлення, достовірність, відповідність діючому законодавству  проєктів рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, їх вчасну підготовку несуть виконавці проєктів рішень.
6.6. Додатки до проєктів рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради є їх невід’ємною частиною.
6.7. До проєкту рішення додаються передбачені текстом додатки та матеріали, копії рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, Ізмаїльської міської ради, на які є посилання у тексті, службова записка до проєкту рішення на ім’я міського голови, що повинна містити обґрунтування прийняття рішення, механізм його реалізації, терміни виконання (за потреби), посилання на закони, інші нормативно-правові акти та документи.
6.8. Проєкт рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради погоджується посадовими особами (у разі їх відсутності – особами, які виконують їх обов’язки) шляхом візування із зазначенням дати.
6.9. Проєкти рішень виконавчого комітету подається на візування із підписами виконавця, начальника відділу діловодства, заступника міського голови або керуючого справами до компетенції якого віднесено питання (відповідно до функціональних обов’язків); подальше візування здійснюється в наступній послідовності – начальником юридичного управління, керуючим справами, першим заступником.
6.10. Додаток (додатки) до проєктів рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради  підписуються виконавцем, заступником міського голови або керуючим справами до компетенції якого віднесено питання (відповідно до функціональних обов’язків).
6.11. У випадку, якщо у посадової особи, яка візує, є зауваження до проєкту рішення, проєкт повертається виконавцю для доопрацювання із зауваженнями.
6.12. Відділ діловодства здійснює контроль за відповідністю проєктів рішень інструкції з діловодства, Регламенту, українському правопису.
6.13. Проєкти рішень, підготовлені з порушенням вимог інструкції з діловодства та цього Регламенту, без віз відповідних посадових осіб відділом діловодства повертаються на доопрацювання.
6.14. У разі необхідності внесення  технічних правок до рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради чи додатків до них, виконавець готує виправлене рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради та службову записку із обґрунтуванням, у якій викладається суть правок, та надає на підпис Ізмаїльського міського голови чи особи, яка  його заміщує.
7. НАБРАННЯ РІШЕННЯМ ЧИННОСТІ ТА ОПРИЛЮДНЕННЯ РІШЕНЬ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
7.1. Рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради набирає чинності з моменту його підписання, якщо виконавчим комітетом або чинним законодавством не встановлений інший термін введення його у дію.
7.2. Рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради нормативно-правового характеру набирають чинності з дня їх офіційного оприлюднення, якщо в рішеннях не встановлений пізніший строк введення в дію. Рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради нормативно-правового характеру оприлюднюються на офіційному сайті Ізмаїльської міської ради.
7.3. Відділ діловодства невідкладно, але не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття рішень виконавчим комітетом Ізмаїльської міської ради, оприлюднює їх відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» на офіційному сайті Ізмаїльської міської ради.
7.4. Рішення виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, які відповідно до закону є регуляторними актами, розробляються, розглядаються, приймаються та оприлюднюються у порядку, встановленому Законом України «Про засади державної регуляторної політики у сфері господарської діяльності».
8. КОНТРОЛЬ ЗА ВИКОНАННЯМ РІШЕНЬ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
8.1. Контроль за виконанням рішень є складовою системи контролю у виконавчому комітеті Ізмаїльської міської ради та проводиться з метою нагляду за виконавською дисципліною.
8.2. Завданням контролю за виконанням рішень виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради є забезпечення своєчасного та якісного їх виконання.
8.3. Узагальнення інформації про виконання рішень покладається на відділ діловодства, організація контролю здійснюється керуючим справами.

9. ОРГАНІЗАЦІЯ РОБОТИ ІЗ ЗВЕРНЕННЯМИ ГРОМАДЯН ТА ЗАПИТАМИ НА ІНФОРМАЦІЮ, ОСОБИСТИЙ ПРИЙОМ
9.1. Організація роботи з розгляду звернень громадян здійснюється відповідно до Конституції України, Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про звернення громадян», указів Президента України, Інструкції з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об’єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, у медіа, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України № 348 від 14 квітня 1997 року.
9.2. Організація роботи із запитами на інформацію здійснюється відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Закону України «Про інформацію», Закону України «Про доступ до публічної інформації». 
9.3. Організація особистого прийому Ізмаїльського міського голови, першого заступника Ізмаїльського міського голови його заступників, керуючого справами, керівників структурних підрозділів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради здійснюється відповідно до Закону України «Про звернення громадян» та регулюється розпорядженнями Ізмаїльського міського голови.
В окремих випадках (особливий період, воєнний стан, надзвичайні ситуації природного та техногенного характеру, пандемія, карантин, блекаут та інші) прийом громадян здійснюється не тільки в адміністративній будівлі, але і на комунальних об’єктах, за місцем проживання громадян, а також у дистанційному режимі.  
10. ОСОБЛИВОСТІ ВРЕГУЛЮВАННЯ КОНФЛІКТУ ІНТЕРЕСІВ В ДІЯЛЬНОСТІ ОСІБ, ЯКІ ВХОДЯТЬ ДО СКЛАДУ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
10.1. На всіх членів виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, посадових осіб його секретаріату та виконавчих органів Ізмаїльської міської ради поширюються вимоги та обмеження, встановлені антикорупційним законодавством.
10.2. Членам виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, посадовим особам його секретаріату та виконавчих органів Ізмаїльської міської ради забороняється використовувати свої повноваження або своє положення та пов'язані з цим можливості для одержання неправомірної вигоди для себе чи інших осіб, у тому числі використовувати державне або комунальне майно в приватних інтересах.
10.3. У разі виникнення реального чи потенційного конфлікту інтересів у особи, яка входить до складу виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, вона публічно повідомляє про нього та не бере участі у підготовці, розгляді та прийнятті відповідного рішення виконавчим комітетом. 
10.4. Повідомлення про конфлікт інтересів також здійснюється під час розгляду проєкту порядку денного засідання виконавчого комітету. Інформація про таке повідомлення обов’язково вноситься до протоколу засідання виконавчого комітету. 

10.5. Про наявність у особи, що входить до складу виконавчого комітету, конфлікту інтересів може повідомити також будь-який інший член виконавчого комітету, або учасник засідання, якого безпосередньо стосується питання, що розглядається, про що вноситься відповідний запис до протоколу засідання виконавчого комітету. 

10.6. Якщо неучасть члена виконавчого комітету у прийнятті рішення призведе до втрати повноважності виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, особа, у якої наявний конфлікт інтересів, бере участь у прийнятті рішення, за умови публічного самостійного повідомлення про конфлікт інтересів під час засідання.
11. РЕЖИМ РОБОТИ ТА МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ ІЗМАЇЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
11.1. Режим роботи виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, його секретаріату, виконавчих органів Ізмаїльської міської ради встановлюється цим Регламентом.
11.2. Усі структурні підрозділи секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, виконавчі органи Ізмаїльської міської ради, незалежно від місця їх розташування, працюють: з понеділка по четвер з 8:00 до 17:15, у п’ятницю – з 8:00 до 16:00. Перерва на обід – з 13:00 до 14:00. Вихідні дні – субота, неділя.

11.3. У святкові та вихідні дні за розпорядженням Ізмаїльського міського голови для координації роботи служб міста, оперативного вирішення питань, призначаються відповідальні чергові з числа: секретаря Ізмаїльської міської ради, першого заступника Ізмаїльського міського голови, заступників Ізмаїльського міського голови, керуючого справами.
11.4. Матеріально-технічне забезпечення діяльності виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради, його секретаріату та окремих виконавчих органів Ізмаїльської міської ради, які знаходяться у будівлі за адресою: Одеська область, Ізмаїльський район, місто Ізмаїл, проспект Незалежності, 62, здійснює адміністративно-господарський відділ секретаріату виконавчого комітету Ізмаїльської міської ради Ізмаїльського району Одеської області.

11.5. В окремих випадках (особливий період, воєнний стан, надзвичайні ситуації природного та техногенного характеру, пандемія, карантин, блекаут та інші) доступ до адміністративної будівлі виконавчого комітету може бути обмежений.
Міський голова                                                                                  Андрій АБРАМЧЕНКО

